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Torun, dnia 1 grudnia 2025 .

OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU NA STANOWISKU REFERENTA

1. Dyrektor Muzeum Okregowego w Toruniu zaprasza do ztozenia oferty na stanowisko referenta
w Dziale Organizacyjno-Prawnym:
1) rodzaj umowy: na czas okreslony 01.01.2026 r. — 31.12.2026 r.,
2) wymiar czasu pracy: petny etat,
3) miejsce wykonywania pracy: Muzeum Okregowe w Toruniu z siedzibg przy Rynek Staromiejski 1,
87-100 Torun,
4) zakres czynnosci na stanowisku:

a) przygotowywanie plandéw zamdwien publicznych Muzeum Okregowego w Toruniu,

b) prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych zgodnie z:
— ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zaméwien publicznych,
— wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow,
— regulaminem udzielania przez Muzeum Okregowe w Toruniu zamoéwien publicznych,
— regulaminem udzielania przez Muzeum Okregowe w Toruniu zamoéwien z zakresu

dziatalno$ci kulturalnej,

C) udziat w procesie udzielania zaméwien publicznych: tworzenie specyfikacji warunkow
zamdwienia, zapytan ofertowych, zaproszen do ztozenia oferty, sporzadzanie protokotow i
analiz w zwigzku z realizacjg zamowien oraz innych niezbednych dokumentow,

d) prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego za posrednictwem platformy e-
zamowienia, bazy konkurencyjnosci oraz innych zwigzanych z dziatalnoscia Muzeum,
prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie zamdwien,

e) udziat w pracach komisji przetargowych powotywanych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,

f) przygotowywanie projektdw korespondenciji z wykonawcami,

g) sporzadzanie protokotéw postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego oraz innych
niezbednych dokumentow,

h) opracowanie rocznych sprawozdan z udzielonych zaméwien na podstawie ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. prawo zamowien publicznych,

i) wspotpraca z osobami wyznaczonymi przez Muzeum Okregowe w Toruniu do realizacji umowy
zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania w niezbednym zakresie.

2. Wymagania:
1) preferowane wyksztatcenie wyzsze: ekonomia, administracja, prawo,
2) znajomo$¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamdwien publicznych oraz aktow
wykonawczych do ustawy,
3) znajomos¢ programéw z pakietu Ms Office,
4) znajomosc¢ platformy e-zamowienia,
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5) co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z zaméwieniami
publicznymi,

6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym w ogtoszeniu stanowisku,

7) odpowiedzialno$¢, komunikatywnosc¢, rzetelnos¢, sumienno$¢, umiejetno$¢ pracy w zespole.

. Wynagrodzenie:

1) pensja zasadnicza: od 4 900 zt brutto do 5 700 zt brutto,
2) dodatek za wystuge lat,
3) premia regulaminowa.
. Dokumenty, ktore nalezy ztozyc:
1) zyciorys lub CV — z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia,
2) podanie o przyjecie do pracy,
3) kwestionariusz osobowy — dostepny na stronie internetowej bip.muzeum.torun.pl,
4) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych kwalifikacje i wyksztatcenie,
5) kserokopie Swiadectw pracy,
6) oSwiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska.

. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ poczta, w siedzibie Muzeum Okregowego
w Toruniu (Ratusz Staromiejski), Rynek Staromiejski 1, 87-100 Torun, w sekretariacie do dnia
16 grudnia 2025 r. Dokumenty powinny by¢ trwale ztaczone.

. Informujemy, Ze nadestanych ofert nie zwracamy i zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi oraz
przeprowadzenia rozméw w indywidualnie uzgodnionych terminach z wybranymi kandydatami
spetniajacymi wymagania formalne.

. Oferty, ktore wpltyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

. Kandydatury niespetniajgce wymagan formalnych nie bedg brane pod uwage.

Aleksandra Mierzejewska
Dyrektor Muzeum Okregowego w Toruniu
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