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ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zadania:

Wykonanie ilustracji do haset wirtualnej encyklopedii w Muzeum Twierdzy Torun

1. Zamawiajacy:

1.1.Nazwa, siedziba oraz dane teleadresowe Zamawiajacego

Muzeum Okregowe w Toruniu

Rynek Staromiejski 1, 87-100 Torun

Tel: 056-660-56-12 wew. 1, fax: 056-622-40-29

e-mail: muzeum@muzeum.torun.pl
http://www.muzeum.torun.pl, http:/bip.muzeum.torun.pl

1.2.Dane identyfikacyjne

1) NIP: 956-00-11-771
2) REGON: 871243679

2. Tryb udzielenia Zaméwienia Publicznego:

2.1.Postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

2.2.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko jednej, najkorzystniejszej oferty.
Z oferentem, ktory jq ztozyt, zostanie podpisana umowa na realizacje zadania. Wzdér umowy
znajduje sie w zataczniku nr 1.

3. Opis przedmiotu Zaméwienia:

3.1.Okreslenie przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem catego zaméwienia jest wykonanie ilustracji w formie schematow, rysunkow oraz
przekrojow graficznych (wizualizacji) 121 haset wirtualnej encyklopedii w Muzeum Twierdzy
Torun, ktorych wykaz znajduje sie w zataczeniu — zatgcznik nr 2.

3.2.Kody i nazwy ze Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV)
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Gtowny kod CPV: 79.82.25.00-7 ustugi projektow graficznych

3.3.Szczegobtowy opis zadania

Specyfikacja przedmiotu Zamdwienia:

Ustuga polegajacej na wykonaniu dzieta w postaci ilustracji do 121 haset wirtualnej
encyklopedii w Muzeum Twierdzy Torun w oparciu o opisy z publikacji Janusza
Bogdanowskiego Architektura obronna w krajobrazie Polski. Od Biskupina do Westerplatte,
wydawnictwo PWN, Warszawa — Krakow:

1)

W N

)
)
)

N

hasta dotycza historii fortyfikacji od $redniowiecza po XX wiek,

forma ilustracji: schematy, rysunki, przekroje graficzne (wizualizacje),

za schemat uwaza sie rysunek techniczny,

kazde ze 121 haset musi posiada¢ co najmniej jeden rysunek wraz z przekrojem
graficznym,

jezeli pojedyncze hasto dotyczy przedmiotu, ktory zmieniat sie na przestrzeni lat
zuwagi na zmiang techniki wytwarzania badz ulepszen zwigzanych z rozwojem
cywilizacyjnym, to Wykonawca musi stworzy¢ rysunki odzwierciedlajgce najwazniejsze
Zmiany,

jezeli pojedyncze hasto wymaga schematu, to moze by¢ on wykonany w kilku réznych
ujeciach (rzutach),

opracowanie ilustracji do haset musi zosta¢ zapisane i dostarczone w plikach formatu
z rozszerzeniem tiff

Dostarczenie gotoweqgo dzieta:

1)

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania wykonanych przez siebie ilustracji na
swoj koszt do siedziby Zamawiajacego (adres podany w pkt. 1.1) lub do oddziatu
Muzeum - Muzeum Historii Torunia do przedstawiciela Muzeum, kierownika Dziatu
historii Twierdzy Torun, p. Mirostawa Gientkowskiego.

Wykonawca jest zobowigzany do powiadomienia Zamawiajgcego 0 planowanym
terminie dostarczenia dzieta z wyprzedzeniem co najmniej 3 dni roboczych przed
planowang dostawa.

Wymagane jest, aby przy dostawie obecni byli przedstawiciele stron okresleni
w umowie.

Odbiér zostanie potwierdzony protokotem zdawczo-odbiorczym, podpisanym przez
przedstawicieli stron. Zatgcznikiem do protokotu bedzie zestawienie okreslajace ilos¢
rysunkéw do poszczegdinych haset, wraz z nazwa pliku.

Dostarczone ilustracje muszg by¢ zapisane w plikach w formacie z rozszerzeniem iff
na nosniku CD lub DVD.

W przypadku uszkodzenia pliku badz niemoznoSci jego otwarcia na sprzecie
komputerowym Zamawiajacego Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ prawidtowy
plik w terminie 7 dni.



Fundusze
Europejskie
Infrastruktura | Srodowisko

Unia Europejska

=0

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

-

7) Wykonawca jest zobowigzany do wykonania wszystkich niezbednych dziatan w celu
wykonania zamowienia oraz poniesienia wszystkich zwigzanych z zamdwieniem
kosztow.

8) Wraz z zawarciem umowy na realizacje zadania Wykonawca zobowigzany bedzie
przenie$C przystugujagce mu autorskie prawa majgtkowe na Zamawiajacego. Wzor
umowy i zakres przenoszonych praw autorskich znajduje sie w zataczniku nr 1.

3.4.Dodatkowe informacje

1) Dostarczone ilustracje powinny by¢ zapisane w formacie wskazanym w 3.3. i umozliwiajgcym
ich otwarcie przez Zamawiajgcego na posiadanym przez niego sprzecie komputerowym.

2) Z chwilg przekazania dzieta Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ Zamawiajagcemu pisemne
o$wiadczenie, ze przystugujg mu autorskie prawa majgtkowe do ilustracji bedacych
przedmiotem zamdwienia i ze naruszajg one praw autorskich 0séb trzecich. Wzér o$wiadczenia
stanowi zatgcznik nr 4.

Ostateczny termin realizacji Zamdéwienia

4.1.Za termin rozpoczecia realizacji zaméwienia przyjmuje sie dzien podpisania umowy.
4.2. Ostateczny termin zakonczenia realizacji zamdwienia uptywa 30 kwietnia 2020 r.

5.

Warunki udziatu w postepowaniu

5.1.Warunki ogéine

1) W postepowaniu udziat mogg wzig¢ wytacznie Wykonawcy, ktorzy na dzien sktadania ofert nie
podlegajg wykluczeniu z postepowania:
a. nie sg powigzani osobowo i kapitatowo z Zamawiajgcym — Wymagane jest ztozenie
stosownego o$wiadczenia potwierdzajacego brak w/w powigzan — we wzorze oferty,
b. Spetniajg wszystkie warunek okreslony w pkt. 2.
2) Wykonawca powinien wykaza¢, ze wykonat co najmniej 2 zamdwienia w zakresie zblizonym do

przedmiotu niniejszego zamédwienia - rysunki do wydawnictwa (papierowego lub
prezentowanego w Internecie), na wystawe stalg lub czasowg prezentowang w instytucji
kultury.

3) Wykonawcy niespetniajgcy warunkéw zawartych w pkt. 1) i 2) zostang wykluczeni
Z postepowania.

5.2. Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw niezbednych do udziatu
w postepowaniu

1) W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca powinien
ztozyc:
a. Wykaz wykonanych zaméwien, ich przedmiotu oraz informacji o podmiotach, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane wraz z poSwiadczeniami o prawidtowo wykonanym
zamdwieniu:
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- w przypadku wydawnictw podanie tytutu, autora, roku, nazwy wydawcy, miejsca
publikowania (wydawnictwo publikowane w Internecie)
- w przypadku wystaw i rysunkdéw potwierdzenie prawidiowego wykonania przez
inwestora lub referencje zawierajace date i miejsce wystawy;
b. Wykaz osdb, ktore bedg uczestniczy¢ w realizacji zaméwienia.
2) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy z zastrzezeniem 6.1. pkt 6.

5.3. Sposéb weryfikacji spetnienia warunkéw
1) Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
weryfikacji ztozonych dokumentow, oswiadczen i referencji.
2) Ocena zostanie dokonana metodg spetnia — nie spetnia.

6. Wymogi dotyczace przygotowania ofert

6.1. Wymagania i zalecenia ogélne

1) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

2) Wymaga sie, aby oferta byta przygotowana w formie pisemnej, zapewniajacej petng czytelnos¢
jej tresci.

3) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

4) Oferte nalezy ztozy¢ za poSrednictwem operatora pocztowego, osobiscie lub za posrednictwem
postanca w 1 egzemplarzu, w nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie opatrzonej nazwg i
doktadnym adresem Wykonawcy. Koperta powinna by¢ zaadresowana do zamawiajacego na
adres Muzeum Okregowe w Toruniu Rynek Staromiejski 1, 87-100 Torun oraz oznaczona
nastepujaco: oferta przetargowa na wykonanie zadania: ,Wykonanie ilustracji do haset
wirtualnej encyklopedii w Muzeum Twierdzy Torun”.

5) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania przedsiebiorcy
w obrocie gospodarczym zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi.

6) Petnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty o ile prawo do podpisania
oferty nie wynika z dokumentu rejestracyjnego wykonawcy, badz tez wykonawca jest osobg
fizyczna.

7) Wymaga sig, aby wszelkie poprawki byty dokonane w sposdb czytelny oraz opatrzone parafg
osoby podpisujacej oferte.

8) Zaleca sie, aby oferta byta zszyta, a strony ponumerowane.

9) Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

6.2. Zmiany i wycofanie oferty:

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu do sktadania ofert. Zardwno zmiany jak i wycofanie oferty
wymagajq zachowania formy pisemne;j.

2) Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob co oferta. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno byé opakowane
i zaadresowane wten sam sposéb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest
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przekazywana zmieniona oferta lub powiadomienie o wycofaniu powinny by¢ opatrzone napisem
ZMIANA lub WYCOFANIE.

6.3. Informacja o ofertach czesciowych i wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych i czeSciowych.

7. Miejsce oraz termin sktadania oraz otwarcia ofert

7.1.Sposdb dostarczenia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem oferty drogq elektroniczng na adres:, przy czym
wymagany jest skan oferty oznakowany adnotacjq ,Za zgodno$¢ z oryginatem” i podpisem
Wykonawcy.

7.2.Adres korespondencyjny Zamawiajacego

Muzeum Okregowe w Toruniu
ul. Rynek Staromiejski 1
87-100 Torun

e-mail: muzeum@muzeum.torun.pl

7.3.Termin ztozenia oferty

Termin sktadania ofert uptywa dnia 23 marca 2020 r. o0 godz. 12:00.

Pod uwage brana jest data i godzina wptywu oferty na adres mailowy Muzeum.

7.4.Informacja o otwarciu ofert

1)
2)

Otwarcie ofert nastapi w dniu 23 marca 2020 r. o0 godz. 12:05 w siedzibie Zamawiajacego.

Otwarcie ofert ma charakter jawny.

7.5. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty

1)

Informacja o wynikach postepowania zostanie niezwlocznie zamieszczona w Biuletynie
Informacji Publicznej Zamawiajacego na stronie: bip.muzeum.torun.pl w zaktadce
<Zambwienia> oraz przestana na adres mailowy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

Zawiadomienie bedzie zawierato wykaz wszystkich Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferte oraz
tych, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, oraz informacje o cenach, jakie przewidzieli na
realizacie Zamodwienia. W przypadku wykluczenia lub odrzucenia oferty, Zamawiajacy
zobowigzuje sie do podania doktadnej przyczyny zaistniatej sytuaciji.

Na wniosek Wykonawcy, ktdry uprzednio ztozyt oferte, Zamawiajacy moze udostepni¢ protokot
Z przeprowadzonego postepowania.
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7.6.0soby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami

1) Osobg wyznaczong do kontaktu z Wykonawcami jest Agnieszka Tybus-Bugajska, wicedyrektor
ds. organizacyjno-administracyjnych.

e-mail: a.tybusbugajska@muzeum.torun.pl
tel. 56 660 56 12 / 509 799 001

2) Pytania dotyczace przedmiotu zamdwienia, kryteriow oceny ofert oraz warunkdw udziatu
w postepowaniu nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres muzeum@muzeum.torun.pl.

Sposob obliczenia ceny

Na formularzu ofertowym Wykonawca powinien wskazac cene za wykonanie wszystkich haset.

Cena obejmujaca wykonanie zamdwienia powinna uwzgledni¢ wszystkie optaty i koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamédwienia.

Przyjmuje sig, ze cena podana przez Wykonawce jest ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczna.

Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny netto i brutto wraz z uwzglednieniem kwoty podatku
VAT.

Kryterium oceny ofert

9.1.Opis kryteriow i ich waga
Cena-100%
1) Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cene brutto sposrod wszystkich ofert spetniajacych

wymagania, otrzyma 100 pk.
2) Pozostali Wykonawcy otrzymajg punkty obliczone na podstawie ponizszego wzoru:

Cena minimalna x 100 pkt + cena badanej oferty

9.2. Sposob oceny ofert

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyskata najwyzsza liczbe punktow.

10. Informacje o formalnos$ciach zwigzanych z wyborem oferty

1) Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zobowigzuje sie niezwtocznie powiadomic¢
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty o wynikach postepowania ofertowego. (Procedura z tym
zwigzana zawarta jest w pkt. 7.5).

2) Umowa z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zostanie zawarta na warunkach
okre$lonych we wzorze (Zatacznik nr 1) w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
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3) Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy, powinny posiada¢ stosowne
petnomocnictwo oraz dokumenty potwierdzajace ich tozsamo$¢.

-

11. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny na wszystkich etapach
postepowania.

6. Informacja dotyczaca RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ’, informuje, Ze:

a) administratorem danych osobowych jest Muzeum Okregowe w Toruniu, Rynek Staromiejski
1, 87-100 Torun;

b) dane osobowe przetwarzane bedag na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
Z niniejszego postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci;

c) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

d) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

f) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.”
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7. Zalaczniki

Zatgcznikami do niniejszego zamdwienia sa;:

1) Zatgcznik nr 1 —wzdor umowy,

2) Zatacznik nr 2 — wykaz haset,

3) Zatacznik nr 3 — wzér oferty,

4) Zatacznik nr 4 — wzdr oSwiadczenia.




